                                                                                                               Утверждаю 

                                                                                                               Директор МОУ СОШ №1

                                                                                                               ________Г.А.Синицына 
                                                                                                               «___»___________2015г.
                                                                 ИНСТРУКЦИЯ

                                         по работе с дневниками в МОУ СОШ №1

Дневник учащегося - это один из основных документов, подтверждающий

принадлежность обучающегося к данному образовательному учреждению  и отражающий его текущую успеваемость, источник информации для родителей об учебной деятельности

обучающегося и выполнения им правил внутреннего распорядка для обучающихся.

Дневник - это посредник между учениками, учителями, классным

руководителем и родителями.

1. Первые 3 страницы дневника (Ф.И.О. преподавателей, расписание на I цикл

(полугодие), кружки и факультативы I цикла, дополнительного занятия и

консультации) заполняются в течение первых 2-х недель учебного года (т. е. до 15

сентября).

2. Расписание уроков по окончании установочного периода (сентябрь)

пишется на 6 дней вперед.

3. Заполнение должно быть четким, аккуратным и своевременным.

Использовать шариковую ручку с синим стержнем.

4. Классный руководитель обязан регулярно проверять дневники и выставлять

текущие оценки  по предметам:

2 - 8 классы - 1 раз в неделю;       9-11 классы - 1 раз в 2 недели.

5. За две недели до окончания учебного цикла классный руководитель обязан

сделать выписку всех текущих отметок за истекший период цикла на отдельном

бланке. Выписка вклеивается в дневник для анализа собственной деятельности

обучающемуся и ознакомления (под роспись) родителям.
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6. Классный руководитель должен строго контролировать в системе обратную

связь с родителями (подпись родителей должна быть в дневнике еженедельно).

7. Классный руководитель и учителя-предметники постоянно фиксируют в

дневнике опоздания учащегося и пропуски уроков без уважительной причины

(обязательно выясняя эти причины). Учитель-предметник обязан выставить в

дневник учащемуся отметки за прошедший урок.

8. По окончании учебного цикла классный руководитель своей рукой

выставляет итоговые цикловые отметки, общее количество пропущенных уроков  за цикл в сводную ведомость дневника.

9. Допускается помощь актива класса в проверке дневников. Самостоятельно

дневники учащимися проверяться не могут.

10. На первой неделе после каникул классный руководитель обязательно

проверяет наличие подписи родителей под цикловыми отметками.

11. Периодичность проверки дневников администрацией - 1 раз в цикл.
